Aktennotiz
	Vorgang / Az.
	

	Datum, Uhrzeit
	

	Art
	Telefonat / Besprechung / Video-Call

	Beteiligte
	



Anlass
	

	



Sachverhalt
	

	

	

	



Ergebnis und Vereinbarungen
	–
	

	–
	

	–
	



Fristen und Aufgaben
	Was
	Wer
	Bis

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	Wiedervorlage
	

	Verfasst von
	




Vorlage von juunote.de — juunote schreibt Protokolle automatisch: ohne Bot im Meeting, Transkription auf deinem Rechner.
